


































 

 
 

ANEXO I 
RELACIÓN DE GASTOS SUBVENCIONABLES 

 
Como norma general, para que los gastos sean subvencionables deben cumplir 
las siguientes condiciones: 
 

 Han de responder de forma indubitada a la naturaleza de la actividad o 
proyecto subvencionado. 

 Deben ser estrictamente necesarios. 
 En ningún caso el coste de adquisición de los gastos subvencionables po-

drá ser superior al de mercado. 
 Deberán realizarse en el plazo de ejecución establecido en el Convenio. 
 Para gastos que correspondan a contratos de servicio, suministro u obra, 

cuando el importe del mismo supere las cuantías establecidas en la Ley 
de Contratos del Sector público para el contrato menor (actualmente 

de la subvención deberá solicitar, con anterioridad a la realización del 
gasto, un mínimo de tres ofertas de diferentes proveedores, al objeto de 
acreditar que el importe del gasto está dentro del rango de precios de 
mercado. En el supuesto de no escogerse al proveedor que oferte menor 
precio de entre los tres presupuestos solicitados, se habrá de justificar la 
razón de elección de dicho proveedor. 

 
En los gastos subvencionables se distinguen dos categorías: costes directos y 
costes indirectos. La adscripción de un gasto a la categoría de directo o 
indirecto depende de la relación que tenga con la consecución de los objetivos 
del proyecto. 
 
1. COSTES DIRECTOS 
 
Son aquellos gastos realizados para la consecución directa de los objetivos y por 
consiguiente para la realización de las actividades planificadas. Son gastos 
directos los de personal, los servicios y la adquisición de bienes siempre que 
estén adscritos a las actividades diseñadas en el proyecto subvencionado y 
realizados dentro del periodo de ejecución del mismo. 
 
1.1. GASTOS DE PERSONAL 
 
Se imputarán en esta partida los gastos derivados de la contratación de servicios 
personales ya sea de forma fija o temporal: salarios o nóminas, IRPF y seguros 
sociales. En función de la modalidad de prestación de los servicios o 
actividades, se diferencian los siguientes: 

 
a) CONTRATO LABORAL: deberá presentarse el correspondiente contrato de 

trabajo, de acuerdo con la normativa por la que se rija, en el que se especi-
ficarán las circunstancias previstas en la normativa de aplicación (Modali-
dad de contratación, Categoría profesional, Salario, Jornada, etc.). 
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La entidad beneficiaria deberá presentar una Relación detallada del 
personal adscrito a la actividad en la que se especificará, por meses: 

 Datos de la persona trabajadora: nombre, apellidos, NIF y categoría la-
boral. 

 Tiempo imputado al proyecto: horas dedicadas durante cada mes. 
 Fecha de la nómina. 
 Importe nómina: importe imputado al proyecto. 
 Importe IRPF: importe imputado al proyecto por retenciones fiscales. 
 Importe Seguros Sociales trabajador/a: imputado al proyecto. 
 Importe Seguros Sociales empresa: imputado al proyecto. 
 Total: importe total imputado correspondiente a esa nómina. 

 
La imputación del coste laboral de cada trabajador será total o parcial del 
bruto de la nómina, en función de su dedicación al proyecto o actividad 
subvencionada, teniendo en cuenta lo siguiente: 
 

 Nómina que tendrá como imputación el total devengado a perci-
bir por las personas contratadas. Deberá estar firmada cuando el 
pago es en efectivo o adjuntar el recibo de transferencia bancaria 
o fotocopia del cheque y su justificante de pago, según proceda. 

 Seguros sociales: son los que proporcionalmente correspondan a 
la empresa por el tiempo realmente dedicado a la ejecución del 
proyecto de que se trate. 
Deberá presentar los boletines acreditativos de cotización a la 
Seguridad Social correspondientes al mes que se justifica: recibo 
de liquidación de cotizaciones y relación nominal de trabajadores, 
detallando la cantidad a imputar correspondiente a la empresa y 
aportando justificante de pago. La parte correspondiente al 
trabajador/a se imputa en la nómina, ya que este concepto forma 
parte del total devengado. 

 IRPF: Deberá asimismo presentar el impreso 110/111 del IRPF corres-
pondiente para su comprobación, así como el justificante de 
pago. No se imputa cuantía al estar incluida en la nómina, ya que 
este concepto forma parte del total devengado. 

 
En el caso de finiquitos y pagas extras se considerará la parte proporcional 
según el periodo de tiempo imputado. 

 
NO tendrán la consideración de gastos de personal subvencionables los 
originados por: 

 
 Los miembros de las juntas directivas o consejos de dirección de las 

entidades por el desempeño de su cargo, salvo las excepciones con-
templadas en la Ley de Asociaciones. 

 De hecho, solo se admitirán como justificables tales gastos cuando se 
deriven de una prestación de servicios (trabajador social, psicólogo
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en régimen laboral asalariado con las personas indicadas en el párrafo 
anterior. 

 Las penalizaciones o compensaciones por incumplimientos de con-
trato, achacables a la entidad beneficiaria de la subvención, entre los 
que se incluyen los gastos por despidos, salvo la indemnización por fi-
nalización de contrato vinculado al proyecto. 

 Los recargos por impago o retrasos en impuestos retenidos o seguridad 
social. 

 
En ningún caso se aceptarán facturas o recibís por prestación de servicios por 
voluntarios o cargos de la entidad beneficiaria de la subvención. 

 
b) PRESTACIÓN DE SERVICIOS POR PROFESIONAL CUALIFICADO, para imparti-

ción de cursos, conferencias, coloquios, seminarios y similares. 
 
Documentación acreditativa a presentar: 

 Factura detallada del servicio o actividad que realiza, con las corres-
pondientes retenciones de IRPF e IVA, si procede, y justificante de 
pago. 

 Modelo 110/111 de ingreso por retención de IRPF y resumen anual, mo-
delo 190 de ingreso por retención de IRPF, con la relación anual de 
perceptores y justificantes de pago. 

 
1.2. ADQUISICIÓN DE MATERIAL FUNGIBLE 
 
Son aquellos gastos destinados a la compra de bienes que se consumen con su 
uso, siendo fácilmente sustituibles. Se incluirán en esta partida todos aquellos 
gastos correspondientes a consumibles informáticos, material de oficina, 
material de formación, vestuario, etc. 
 
Se deberá presentar factura detallada y justificante de pago individualizado de 
cada uno de estos gastos. 

 
1.3. BIENES DE EQUIPO 
 
La adquisición de bienes de equipo (mobiliario, ordenadores, impresoras, 
maquinaria en general, etc.) será considerado un gasto subvencionables 
únicamente en el caso que su disponibilidad resulte imprescindible para la 
realización de la actividad subvencionada. 
 
El gasto subvencionables estará limitado a un 20% del valor de adquisición del 
bien (IVA no incluido) por cada año de ejecución del proyecto o actividad 
subvencionada. 
 
Considerando que normalmente los bienes de equipo se comparten con otros 
proyectos o con las tareas propias del funcionamiento de la entidad, se deberá 
contemplar en la justificación los criterios seguidos para su imputación, en base 
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a qué criterios o variables se reparte el valor de adquisición del bien y el cálculo 
de los porcentajes imputados. 
 
1.4. ALQUILERES 
 
Se considerarán los gastos correspondientes a arrendamiento de elementos del 
inmovilizado como oficina o local, maquinaria, equipos de iluminación y sonido, 
mobiliario, equipos informáticos, instalaciones deportivas y culturales y similares, 
necesarios para el desarrollo de la actividad subvencionada. 
 
El arrendamiento de oficinas o locales será considerado coste directo 
solamente si el espacio es utilizado para la ejecución directa de las actividades 
del proyecto y en la proporción del tiempo efectivamente destinado para ello. 
En el resto de supuestos se considerará como coste indirecto. 
 
En el caso de arrendamiento de oficinas o locales dicha factura incluirá el 
importe del alquiler, el IVA y: 
 

 La retención del IRPF cuando quien arrienda sea persona física y además 
la persona arrendataria esté incluida en alguno de los supuestos del ar-
tículo 76 del Reglamento del Impuesto de la Renta de las Personas Físicas 
(IRPF). En general, tienen la obligación de retener las personas jurídicas. 

 Las retenciones del Impuesto de Sociedades. En los casos en que quien 
arrienda esté sometido al Impuesto de Sociedades, la persona inquilina 
practicará retención con cargo al Impuesto de Sociedades. 

 
Para el caso del arrendamiento del local habitual es necesaria la presentación 
del contrato de arrendamiento, así como los impresos 115 y 180 de retenciones 
fiscales para arrendamientos urbanos. 
 
Deberá presentar factura correspondiente y justificante de pago. 
 
1.5. PUBLICIDAD Y PROPAGANDA 
 
Las medidas de difusión deberán ser adecuadas al objeto subvencionado, 
tanto en su forma como en su duración, pudiendo consistir en la inclusión de la 
imagen corporativa del Ayuntamiento de Jerez, y en su caso la imagen gráfica 
de Jerez 2031 Capital europea de la Cultura, así como leyendas relativas a la 
financiación municipal en carteles, placas conmemorativas, materiales 
impresos, medios electrónicos o audiovisuales (sitios web, redes sociales, etc.) o 
bien en menciones realizadas en medios de comunicación. 
 
Se incluirán los gastos correspondientes a la difusión de las actividades del 
proyecto entre los que figura la publicitación en diferentes medios de 
comunicación, carteles, mobiliario urbano, camisetas, y resto de mercadería 
promocional. 
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Deberá presentar factura detallada indicando la actividad y el concepto al que 
se imputa, junto con su justificante de pago. 
 
1.6. TRANSPORTE 
 
Se incluye en este concepto el gasto de transporte del personal adscrito al 
proyecto, de los participantes en las actividades previstas y los gastos 
ocasionados por el envío de productos realizados por empresas de transporte 
para la realización de las actividades subvencionadas (paquetería, traslado de 
objetos/obras para exposición, equipamiento, mobiliario, etc.). 
 
Los gastos de desplazamiento realizados por empresa de transporte se 
justificarán mediante certificado del representante de la entidad en el que se 
haga constar las personas que lo han utilizado, el recorrido realizado y la 
necesidad del desplazamiento, acompañado en todo caso del 
correspondiente billete, factura, tarjeta de embarque, etc. 
 
Los gastos justificarán mediante factura y su justificante de pago. 
 
1.7. SERVICIOS SUBCONTRATADOS 
 
Las entidades deberán gestionar y realizar de forma directa aquellas 
actividades que constituyan el contenido principal de los proyectos para los que 
solicitan subvención, a excepción de aquellas actividades que por su propia 
naturaleza deban ser subcontratadas. 
 
Se entiende que un beneficiario subcontrata cuando concierta con terceros la 
ejecución total o parcial de cualquier actividad que constituya el objeto de la 
subvención. Es decir, cuando la entidad beneficiaria se limite a obtener la 
subvención y actúe de intermediaria con otra persona jurídica que es quien 
realmente ejecuta en parte dichas actividades. 
 
La entidad beneficiaria podrá subcontratar hasta un porcentaje que no exceda 
del 50 % del importe de la actividad subvencionada, salvo autorización previa 
expresa por parte del Ayuntamiento. 
 
En ningún caso podrán subcontratarse actividades que aumentando el coste 
de la actividad subvencionada, no aporten valor añadido al contenido de la 
misma. 
 
Diferencia entre contratación y subcontratación: 
 

 El concepto de contratación incluye el de aquellos servicios que el bene-
ficiario no puede realizar con sus propios medios humanos y materiales, 
es decir todas aquellas actividades que no son las habituales o cotidianas 
del beneficiario y que pueden ser contratadas con terceros. 
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 La subcontratación abarca la contratación de servicios que, en condi-
ciones normales, podría realizar el beneficiario con sus propios medios hu-
manos y materiales. 

 
Para la justificación deberá presentar factura detallada con su correspondiente 
justificante de pago. 
 
2.  COSTES INDIRECTOS 
 
Los costes indirectos son aquellos gastos estructurales de la entidad que, sin ser 
imputables directamente a una actividad definida en el proyecto, son 
necesarios para que la actividad subvencionada se realice. Deben 
corresponder al periodo en que efectivamente se ejecute el proyecto. 
 
El porcentaje máximo del total imputado a los costes indirectos, no podrá 
superar el 20% de la cuantía de la subvención. 
 
2.1. GASTOS GENERALES 
 
Tienen la consideración de gastos generales los siguientes: 
 

 Prestación de servicio por asesoría jurídica, laboral y/o fiscal y gestoría 
 Gastos financieros 
 Gastos notariales y registrales 
 Gastos periciales para la realización del proyecto subvencionado 
 Gastos de administración específicos 

 
Estos gastos se considerarán subvencionables si están directamente 
relacionados con la actividad subvencionada y son indispensables para la 
adecuada preparación o ejecución de la misma y previa autorización por 
escrito del Ayuntamiento. 
 
Para su justificación la entidad beneficiaria deberá presentar factura y 
justificante de pago de cada uno de ellos. 
 
2.2. GASTOS DE MANTENIMIENTO Y CONSERVACIÓN 
 
Son los gastos relacionados con reparaciones de equipos de oficina y los 
elementos del inmovilizado, para enmendar un menoscabo producido por 
causas fortuitas o accidentales y por su uso, siempre que no afecten a su 
estructura y estén relacionados directamente con las actividades 
subvencionadas. 
 
También se incluirán en esta partida los gastos relacionados con la limpieza de 
local, alarmas de seguridad, mantenimiento de sistemas contra-incendios o 
similares. 
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En el caso de reparación y conservación de los elementos del inmovilizado se 
deberá acreditar que el inmueble pertenece al beneficiario o presentar 
contrato de arrendamiento, comodato o cesión de uso y autorización del 
propietario para la realización de las obras, en caso que el inmueble esté 
arrendado por el beneficiario. 
 
Deberá presentar factura detallada y justificante de pago del gasto realizado 
 
De forma excepcional y si queda debidamente acreditado, el gasto en 
mantenimiento en bienes de equipo será considerado un coste directo si está 
asociado a equipos que son imprescindibles para el ejercicio de la actividad 
subvencionada. 
 
2.3. SEGUROS 
 
En este concepto se incluye el importe de las pólizas o primas de seguro del local 
donde se desarrolla el programa subvencionado y el de los importes por 
responsabilidad civil y riesgo de accidentes, que pudieran producirse como 
consecuencia de la realización de las actividades subvencionadas (asistencia 
a las acciones formativas, visitas didácticas, eventos  
 
Para su justificación será necesario presentar la póliza del seguro, la relación de 
las personas aseguradas (en su caso) y la factura con su justificante de pago. 
 
En relación a los proyectos presentados por entidades de voluntariado se 
podrán imputar en esta partida los gastos derivados de pólizas de seguro o 
garantías financieras suscritas por la entidad para cubrir los riesgos de accidente 
y enfermedad derivados directamente de la actividad voluntaria. En estos casos 
la entidad beneficiaria deberá presentar una relación certificada del personal 
voluntario que ha participado en las actividades subvencionadas, así como 
póliza de seguro o garantía financiera suscrita por la entidad, junto con su 
justificante de pago. 
 
De forma excepcional y si queda debidamente acreditado, el gasto en primas 
de seguro será considerado un coste directo si son imprescindibles para el 
ejercicio de la actividad subvencionada. 
 
Los gastos relativos a seguros u otros gastos que se pagan con carácter anual 
se prorratearán de acuerdo con el período de ejecución del proyecto. 
 
2.4. SUMINISTROS 
 
Se incluyen en este concepto los gastos en consumo de agua, luz, gas, teléfono, 
Internet y similares realizados por la entidad beneficiaria y, en su caso, asociados 
a los locales en los que realiza la actividad subvencionada. 
 
Considerando que normalmente son gastos compartidos con otros proyectos o 
con las tareas propias del funcionamiento de la entidad, se deberá contemplar 

Firmado por Juan Salvador
Cruz Gutiérrez el día
20/12/2024 con un certificado
emitido por FNMT.

Verificación de la integridad de este documento electrónico mediante el QR o en la dirección:

https://www.sedeelectronica.jerez.es/verificafirma/

Código Cifrado de Verificación:  SR2UQ4Z1U2I23Q6

FECHA 26/12/2024Firma María del Carmen Pina Lorente, Delegado de Participación Ciudadana y Juventud



 

 
 

en la justificación los criterios seguidos para su imputación, en base a qué 
criterios o variables se reparten los gastos y el cálculo de los porcentajes 
imputados. 
 
No serán subvencionables los consumos o gastos que hayan tenido lugar fuera 
del periodo de realización del proyecto, por tanto, se tendrá en cuenta la parte 
proporcional del periodo que aparezca en la factura. 
 
Para su justificación la entidad deberá presentar factura junto con su justificante 
de pago. 
 
3. GASTOS NO SUBVENCIONABLES 
 
Todos aquellos gastos que no respondan a los requisitos establecidos en este 
documento para ser considerados gastos subvencionables no podrán 
acreditarse como gastos a efecto de justificación de subvenciones concedidas 
por el Excmo. Ayuntamiento de Jerez. 
 
Específicamente, no podrán ser considerados como gastos subvencionables: 
 

 Los intereses deudores de las cuentas bancarias. 
 Los intereses, recargos y sanciones administrativas y penales. 
 Las multas de tráfico y otras multas. 
 Los gastos de procedimientos judiciales. 
 Las pernoctaciones en establecimientos turísticos. 
 Los gastos de restauración, catering, degustaciones culinarias y similares. 

Excepto los gastos para la compra de ingredientes culinarios y bebidas 
no alcohólicas, así como los que queden plasmados en el presupuesto 
de forma expresa y motivada, siempre que estén relacionados directa-
mente con el objeto del proyecto y las actividades programadas. 

 Las dietas y gastos de manutención y/o desplazamiento. 
 Las pólizas de seguros de vehículos, propiedad de la entidad. 
 El IVA de la factura no será subvencionables si es susceptible de desgra-

vación por parte de la empresa, debiendo en ese caso presentar Decla-
ración Responsable en el modelo establecido. 

 Los impuestos y tributos. 
 Aquellos gastos que, no estando expresamente excluidos, no estén inclui-

dos en la formulación del proyecto presentado, salvo que haya sido au-
torizada la modificación por el órgano concedente de la subvención. 

 En general no serán subvencionables: 
 Las facturas que no estén expedidas a nombre de la entidad. 

En particular, no son subvencionables las facturas expedidas a 
personas físicas, como por ejemplo, el Presidente, el Secretario, 
Vocales, arrendador, etc. 
Por ello tampoco serán subvencionables los gastos de electricidad, 
agua, gas o teléfono cuyas facturas no figuren a nombre de la 
entidad. 
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 Las facturas que no estén expedidas conforme a la normativa legal 
vigente: las que no reflejen de manera clara y concisa el concepto y 
cantidad, o por ejemplo cuando no se haya retenido IRPF, existiendo 
obligación legal para ello o no se determine su exención, no se incor-
pore o se desglose el IVA o no se establezca la correspondiente exen-
ción, cuando no estén correctamente aplicados los porcentajes de 
estos impuestos, etc. 

 Las facturas que no vayan acompañadas de su correspondiente jus-
tificante de pago: recibo de pago al contado/efectivo, ticket de 
caja, justificante bancario, justificante de transferencia, etc. 

  
 Los pagos realizados contra cuentas corrientes cuyos titulares sean 

personas distintas de la entidad, salvo que la persona actúe en nom-
bre o representación de la entidad y así lo acredite. 

 Gastos de personal que no se justifiquen mediante la aportación de 
nóminas y seguridad social. 

 Las nóminas que no vayan acompañadas de su correspondiente jus-
tificante de pago. 

 Las retenciones a cuenta del IRPF, cuando no se aporten los modelos 
110/111, 190, 115 o 180. 

 Los consumos realizados fuera del periodo de ejecución que se está 
justificando. 
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